WIBATA HARTA MAMARIA

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA

DINAS PENDIDIKAN

JI. Veteran Gg. Beringin No. 1 Telp. (0264) 200947 / 206944 Kode Pos. 41115

PURWAKARTA

A. Data Kegiatan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP)
PENGESAHAN DOKUMEN KURIKULUM

1. Judul SOP Pengesahan Dokumen Kurikulum Operasional Satuan
Pendidikan (KOSP)

2. Jenis Kegiatan Pengurusan Dokumen

3. Penanggung Jawab

a. Produk

Kepala Bidang Pembinaan Pendidikan Dasar

b. Pelaksana Kegiatan | Kepala Seksi Kurikulum dan Penilaian

4. Scope (Ruang Lingkup) | Kabupaten Purwakarta

B. Identifikasi Kegiatan

Judul Kegiatan

Pengurusan Pengesahan Dokumen Kurikulum Operasional Satuan
Pendidikan (KOSP)

Langkah awal

Kepala Bidang Pembinana Pendidikan Dasar memerintahkan
Kepala Seksi Kurikulum dan Penilaian untuk menindak lanjuti
Pengurusan Pengesahan Dokumen Kurikulum Operasional Satuan
Pendidikan (KOSP) yang telah dibuat oleh sekolah.

Langkah Utama

Kepala Seksi Kurikulum dan Penilaian menerima Dokumen
Kurikulum Operasional Satuan Pendidikan (KOSP) yang telah
diverifikasi oleh Pengawas Pembina terkait untuk selanjutnya
diperiksa dan disetujui (diparaf) oleh Kepala Seksi Kurikulum dan
Penilaian, Kepala Bidang Pembinaan Pendidikan Dasar, dan
Sekretaris dan akhirnya ditandatangani oleh Kepala Dinas.

Langkah Akhir

Kurikulum Operasional Satuan Pendidikan (KOSP) telah disahkan
oleh Kepala Dinas

C. Identifikasi langkah

Langkah awal

1. Setiap Satuan Pendidikan menyusun Kurikulum Operasional
Satuan Pendidikan (KOSP) pada setiap awal Tahun Pelajaran
baru

2. Penyusunan Kurikulum Operasional Satuan Pendidikan
(KOSP) harus melibatkan Pendidik, Tenaga Kependidikan,
Komite Sekolah, Pengawas Pembina dan Stakeholder terkait
di lingkungan sekolah.

3. Kurikulum Operasional Satuan Pendidikan (KOSP) yang

telah disusun akan diverifikasi oleh Pengawas Pembina
Sekolahterkait.




Langkah Utama

. Kurikulum Oﬁerasional Satuan Pendidikan (KOSP) yang telah

diverifikasi oleh Pengawas Pembina selanjutnya oleh Sekolah
diserahkan ke Bidang Pembinaan Pendidikan Dasar melalui
Front Office Pelayanan Satu Pintu Dinas Pendidikan.

. Petugas Front Office Pelayanan Satu Pintu Dinas Pendidikan

menyerahkan Dokumen ke Staf Seksi Kurikulum dan Penilaian
Bidang Pembinaan Pendidikan Dasar

. Kepala Seksi Kurikulum dan Penilaian menerima Dokumen

Kurikulum Operasional Satuan Pendidikan (KOSP) dan
memeriksa kembali KOSP yang telah diverifikasi oleh Pengawas
Pembina.

. Apabila sudah lengkap, maka KOSP akan diparaf oleh Kepala

Seksi Kutikulum dan Penilaian, Jika tidak lengkap maka akan
diberikan catatan hal-hal yang perlu diperbaiki dan dilengkapi.

. KOSP yang sudah lengkap selanjutnya diteruskan kepada

Kabid, dan Sekretaris Dinas untuk pemeriksaan dan persetujuan
lebih lanjut. Jika setuju maka kabid dan sekdis membubuhkan
paraf.

. Setelah disetujui oleh Kepala Bidang dan sekretaris, maka

KOSP akan ditandatangani oleh Kepala Dinas Pendidikan.

. KOSP yang telah ditandatangani oleh Kepala Dinas selanjutnya

diproses oleh Staf Seksi Kurikulum dan Penilaian untuk
distempel/pengesahan digital

. KOSP yang telah selesai disyahkan oleh staf Seksi Kurikulumi

dan Penilaian diserahkan ke Front Office Pelayanan Satu Pintu
Dinas Pendidikan.

Langkah Akhir

. Petugas Front Office Pelayanan Satu Pintu Dinas Pendidikan

menghubungi sekolah yang KOSP nya telah selesai disyahkan.

. Sekolah dapat mengambil KOSP melalui Front Office Pelayanan

Satu Pintu Dinas Pendidikan.
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